
 

 

                                 

ครุฑ 

คำสั่ง.................................... 
ที่..../๒๕... 

เรื่อง  ให้ผู้ถูกสั่ง...(พักราชการ/ให้ออกจากราชการไว้ก่อน)... ในกรณีที่ถูกตั้งกรรมการสอบสวน 
กลับเข้า...(ปฏิบัติหน้าที่ราชการ/รับราชการ).... และดำเนินการตามมาตรา ๙๖ 

--------------------------------- 

อ้างถึงคำสั่ง........................................ที่....../๒๕.... สั่ง ณ วันที่……………..............................
ให้............(ชื่อ)..........เลขประจำตัวประชาชน................................ข้าราชการพลเรือนสามัญ ตำแหน่ง............... 
....(ชื่อตำแหน่งและระดับ)................สังกัด.............................ตำแหน่งเลขที่............เงินเดือน.............บาท 
….(พักราชการ/ให้ออกจากราชการไว้ก่อน)….ในกรณีที่ถูกตั้งกรรมการสอบสวน ตามคำสั่ง..................... 
ที่ ....../๒๕...... สั่ง ณ วันที่ ........ในเรื่อง๑...........................................................................................  
.................................................................................................................... ............................... 
............................................................................................................................................................................
โดยให้…..(พักราชการ/ออกจากราชการไว้ก่อน)……ตั้งแตว่ันที…่……………………เป็นต้นไป  

บัดนี้ (พิจารณาเห็นว่า....................(ชื่อ).................... /อ.ก.พ. ..........(ชื่อ อ.ก.พ.)............. 
ในการประชุมครั้งที่..../๒๕....เมื่อวันที่...............พิจารณาและมีมติว่า...........(ชื่อ)...............) กระทำผิดวินัย
อย่างไม่ร้ายแรง กรณีเมื่อครั้ง................(ระบุข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำคัญโดยสรุปว่า ขณะดำรงตำแหน่งใด 
ส่วนราชการใด กระทำการอย่างไร เมื่อใด เป็นกรณีความผิดฐานใด ตามมาตราใด แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ และควรได้รับโทษสถานโทษและอัตราโทษใด หรือควรงดโทษให้ 
เพราะเหตใุด)......................................................................................................................... .............................. 
..................................................................................................................................................... ....................... 
............................................................................................................................................................................ 

ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๗ (...)....(มาตรา ๙๓ วรรคสอง มาตรา ๙๖  
และมาตรา ๑๐๑ วรรคสอง/มาตรา ๙๖ มาตรา ๙๗ วรรคสอง และมาตรา ๑๐๑ วรรคสอง).... 
แห่ งพระราชบัญญั ติ ระเบี ยบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบ ข้อ ๖๗ ข้อ ๖๙ ข้อ ๗๐   
....(ข้อ ๘๖ (๒)/ข้อ ๘๗ (๒) )…. และข้อ ๙๑ ของกฎ ก.พ. ว่าด้วยการดำเนินการทางวินัย พ.ศ. ๒๕๕๖  
จึงสั่ง ดังนี้ 

 

แบบ ดว. ๑๐/๑ 

แบบที่สำนักงาน ก.พ. กำหนด 
ตามกฎ ก.พ. ว่าด้วยการดำเนินการทางวินัย พ.ศ. ๒๕๕๖ 

-------------------------------------- 



๒ 
 

๑. ให้.............(ชื่อ)..................กลับเข้า...(ปฏิบัติหน้าที่ราชการ/รับราชการ)... ในตำแหน่ง๒ 
ประเภท...........................ระดับ ...................ตำแหน่ ง.............(ชื่ อตำแหน่ งและระดับ๓)................. 
สังกัด.....................................ตำแหน่งเลขท่ี.................เงินเดือน................. ..........บาท 

ทั้งนี้ ตั้งแต่.........................................… เป็นต้นไป๔ 

๒. ให้............. 

(เลือกใช้ให้ตรงกับกรณี ส่วนที่ไม่ใช้ให้ตัดออก) 

                  ลงโทษลดเงินเดือน...........(ชื่อ).........ในอัตราร้อยละ........ของเงินเดือน................บาท  
เป็นจำนวนเงินที่ลด...............บาท๕ และลดแล้วให้ไดร้ับเงินเดือน....................บาท ทั้งนี้ ตั้งแต่เดือนที่มคีำสั่งนี้  
เป็นต้นไป 

                   ลงโทษตัดเงินเดือน........(ชื่อ)........ในอัตราร้อยละ........ ...ของเงินเดือน...............บาท เป็นเงิน
ที่ให้ตัดเดือนละ......................บาท๕ เป็นเวลา..............เดือน ทั้งนี้ ตั้งแต่เดือนที่มีคำสั่งนี้เป็นต้นไป  

                   ลงโทษภาคทัณฑ์................(ชื่อ)...................ตั้งแต่วันท่ีมีคำสั่งนี้เปน็ต้นไป 

                  งดโทษ.........(ชื่อ)...........โดยให้....(ทำทัณฑ์บนเป็นหนังสือ/ว่ากล่าวตักเตือน๖)...... 

  ๓. เงินเดือนระหว่างที่ ................(ชื่อ)..............ถูกสั่ง...(พักราชการ/ให้ออกจากราชการ 
ไว้ก่อน)… ตามคำสั่งที่อ้างถึง ให้จ่ายไดเ้มื่อกรณีถึงที่สุดตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยการนั้น  

(ท้ายคำสั่งเลือกใช้ให้ตรงกับกรณี ส่วนที่ไม่ใช้ให้ตัดออก) 

(กรณีส่ังลงโทษ) 

                      หากท่านประสงค์จะอุทธรณ์คำสั่งนี้  ให้ อุทธรณ์ต่อ ก.พ.ค. โดยทำหนังสืออุทธรณ์  
ถึงประธาน ก.พ.ค. ยื่นต่อพนักงานผู้รับอุทธรณ์ ที่สำนักงาน ก.พ. เลขที่ ๔๗/๑๑๑ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ 
อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ หรือจะส่งหนังสืออุทธรณ์ทางไปรษณีย์ ลงทะเบียนไปยัง
สำนักงาน ก.พ. ก็ ได้  ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบคำสั่ งนี้ ตามมาตรา ๑๑๔  
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกฎ ก.พ.ค. ว่าด้วยการอุทธรณ์  
และการพิจารณาอุทธรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

 



๓ 
 

 

สั่ง  ณ  วันที่ …………………………………….. 
 

  (ลงชื่อ) 

(.............ชื่อผู้สั่ง.............) 
...........(ตำแหน่ง)๗........... 

 
หมายเหตุ    ๑.  ระบุเรื่องกล่าวหาอย่างสั้น ๆ โดยไม่ต้องแสดงข้อเท็จจริงและพฤติการณ์อันเป็นข้อกล่าวหา 
  ๒.  ต้องสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งตามเดิมหรือตำแหน่งอ่ืนในประเภท 
    และระดับเดียวกัน หรือในตำแหน่งประเภทและระดับที่ ก.พ. กำหนด  
                 ๓.  ชื่อตำแหน่งตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน ตำแหน่งในสายงาน 
              ตำแหน่งในการบริหารงานที่ อ.ก.พ. กระทรวง กำหนด (ถ้ามี) 

 ๔. การสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือกลับเข้ารับราชการ ให้สั่งให้กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
          ราชการหรือกลับเข้ารับราชการ ในวันที่กำหนดในคำสั่งซึ่งต้องไม่ก่อนวันที่ออกคำสั่ง  

  ๕.  ถ้าจำนวนเงินที่จะต้องตัดหรือลดมีเศษไม่ถึงสิบบาทให้ปัดเศษทิ้ง 

(กรณีสั่งงดโทษ) 

กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดหรืออธิบดีผู้บังคับบัญชาเป็นผู้สั่ง 

 หากท่านประสงค์จะโต้แย้งคำสั่งนี้ ให้ทำคำร้องทุกข์เป็นหนังสือยื่นต่อปลัดกระทรวงซึ่งเป็น
ผู้บังคับบัญชาของท่านหรือยื่นคำร้องทุกข์โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังปลัดกระทรวงก็ได้ ภายใน
สามสิบวันนับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบคำสั่งนี้ ตามมาตรา ๑๒๓ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกฎ ก.พ.ค. ว่าด้วยการร้องทุกข์และการพิจารณาวินิจฉัยเรื่อง 
ร้องทุกข์ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

กรณีหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมท่ีขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรีหรือปลัดกระทรวง
ผู้บังคับบัญชา รัฐมนตรีเจ้าสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีเป็นผู้สั่ง 

 หากท่านประสงค์จะโต้แย้งคำสั่งนี้  ให้ทำคำร้องทุกข์เป็นหนังสือถึงประธาน ก.พ.ค.  
โดยยื่นต่อพนักงานผู้รับคำร้องทุกข์ที่สำนักงาน ก.พ. เลขที่  ๔๗/๑๑๑ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ  
อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ หรือยื่นคำร้องทุกข์โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังสำนักงาน ก.พ.  
ก็ได้ ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบคำสั่งนี้ ตามมาตรา ๑๒๓ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกฎ ก.พ.ค. ว่าด้วยการร้องทุกข์และการพิจารณาวินิจฉัย
เรื่องร้องทุกข์ พ.ศ. ๒๕๕๑ 



๔ 
 

  ๖.  การทำทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือว่ากล่าวตักเตือน ให้ดำเนินการต่างหากแยกจากคำสั่งนี้ 
  ๗. ถ้าเป็นผู้รักษาราชการแทน หรือได้รับมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทน ตามพระราชบัญญัติ 
                    ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือได้รับมอบหมาย 
                    ให้ปฏิบัติแทน ตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๑/ว ๓๕ ลงวันที่ ๒๘ กันยายน ๒๕๕๓                 
                    เรื่อง หลักเกณฑ์การมอบหมายอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับการดำเนินการทางวินัย ให้ระบุฐานะดว้ย 
 


